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Allgemein › PDF generieren: So erstellst du ganz einfach PDF-Dateien!


PDF generieren: So erstellst du ganz einfach PDF-Dateien!
PDFs sind eines der wichtigsten Dateiformate überhaupt. Im Alltag kennst du sie wahrscheinlich schon durch E-Mails mit Anhang. Ob Rechnung, Buch oder Zeitungsartikel, in vielen Fällen sind Dateien in diesem Format angehängt. Gerade für Unternehmen sind PDF-Dateien mittlerweile unerlässlich. Doch auch du als Nutzer:in kannst auf leichte Weise ein PDF generieren.
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Um ein PDF zu generieren, hast du zahlreiche Möglichkeiten. Am einfachsten geht das Erstellen mit Word. Weiterhin kannst du mit dem Adobe Acrobat Reader oder Funktionen am Computer und Smartphone ein PDF generieren.

PDF generieren mithilfe von Word
Dieser Fall kommt im Alltag immer mal wieder vor. Du erstellst gerade eine Word-Datei und sollst sie jetzt als PDF generieren. Die Abkürzung steht für Portable Document Format und ist als Dateityp auf allen gängigen Betriebssystem verfügbar. Entwickelt wurde sie von dem Unternehmen Adobe. Netterweise hat Word zum Erstellen von PDFs direkt eine Funktion in das Programm eingebaut, die das Abspeichern als solche erlaubt. Im Menü selbst wählst du lediglich das gewünschte Format aus.
Und so kannst du mit Word ein PDF generieren:
	Öffne Microsoft Word und klicke auf den Reiter „Datei“.
	Gehe jetzt zum Punkt „Öffnen“ und wähle dort die gewünschte Datei aus.
	Klicke jetzt erneut auf „Datei“ und wähle den Punkt „Speichern unter“ aus.
	In der unteren Leiste des Fensters erscheinen jetzt die Punkte „Dateiname“ und „Dateityp“.
	Wähle unter Dateityp den Punkt „PDF“ aus und klicke dann auf „Speichern“.

Word erstellt nun automatisch eine PDF-Datei. Genau die gleichen Schritte unternimmst du übrigens mit Office Excel, um wichtige Tabellen oder Grafiken als PDF abzuspeichern. Ansehen kannst du sie z. B. mithilfe des kostenlosen Adobe Acrobat Readers.
Das Programm ist für die Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten gedacht. Mit der kostenlosen Version prüfst du Dokumente und kannst offizielle Formulare im PDF-Format ausfüllen. Für das PDF generieren sowie Bearbeiten ist hingegen ein Abo notwendig. Allerdings gibt es genügend kostenlose Alternativen. Du darfst also getrost auf ein Abo verzichten.
PDF generieren auf dem Smartphone
Es gibt unzählige Apps, die dir ein einfaches Abspeichern von Dateien im PDF-Format ermöglichen. Allerdings ist das in den meisten Fällen gar nicht notwendig. In Android selbst ist eine Funktion für das Drucken von Dateien unterschiedlicher Art integriert. Damit druckst du Fotos, Tabellen oder Textdateien aus. Durch einen Trick speicherst du die Datei dann als PDF ab.
Gehe so vor, um ein Foto als PDF-Datei abzuspeichern:
	Wähle die vorinstallierte App „Google Fotos“ aus.
	Suche in der Galerie nach einem Foto deiner Wahl und klicke es an.
	Wähle jetzt oben rechts neben dem Stern-Symbol die drei horizontalen Punkte aus.
	Wische im Menü nach links und klicke dort auf den Punkt „Drucken“.
	Klicke im neu erschienenen Menü oben auf den kleinen Pfeil neben dem Drucker-Namen und drücke auf den Punkt „Als PDF speichern“.
	Nun kannst du noch einige Einstellungen wie Farbe oder Format auswählen. Ist alles zu deiner Zufriedenheit, klickst du einmal auf das grüne PDF-Symbol oben rechts.
	Definiere jetzt den Speicherort aus, indem du auf die drei horizontalen Linien rechts klickst. Schließe dann mit dem blau unterlegten Befehl „Speichern“ ab.





Hat alles funktioniert, findest du im entsprechenden Ordner dann die PDF-Datei hinterlegt.

PDF generieren – die Vorteile im Überblick
Vielleicht fragst du dich jetzt, was eigentlich der Sinn von einem PDF ist. Der größte Vorteil ist sicherlich der universelle Einsatz des Formats. Du kannst es immer mit dem gleichen Layout und Erscheinungsbild lesen, ob mit iOS, Windows oder einem E-Book-Reader. Gerade bei Word kommt es hingegen oft zu Verschiebungen und unbeabsichtigten Änderungen im Format.
Das kannst du mit PDFs noch machen:
	PDF Größe ändern – So passt du dein Dokument an!
	PDF Wörter zählen – So einfach funktioniert es!
	PDF komprimieren kostenlos – So einfach funktioniert es!



Darüber hinaus lassen sich PDF-Dokumente besonders sicher gestalten. Du kannst sie mit einer digitalen Signatur versehen lassen oder vor unberechtigtem Zugriff mit Passwörtern schützen. Nicht zuletzt eignen sich PDFs gut als E-Mail-Anhang. Viele Anbieter schreiben hier Maximalgrößen für Dateien vor, die versendet werden können. Mit einer PDF-Datei bleibst du in den meisten Fällen innerhalb dieser Grenze.
Gut zu wissen:
Ist die PDF-Datei doch mal zu groß, um sie als E-Mail Anhang zu verschicken? Dann zeigen wir dir in dem Artikel, wie du dein PDF komprimieren kannst.




Unser Fazit
Ein PDF generieren gelingt dir direkt in Word oder Excel, indem du es als entsprechende Datei abspeicherst. Auf deinem Smartphone kannst du zudem Fotos oder andere Dateien mithilfe der Drucken-Funktion als PDF erstellen lassen. Wir freuen uns auf deine Anmerkungen oder Fragen im Kommentarbereich.

Mehr zu diesen Themen:
	Allgemein
	PDF


Disclaimer: PCShow.de übernimmt keine Gewähr für die Aktualität, Richtigkeit, Vollständigkeit, Wirksamkeit und Unbedenklichkeit der zur Verfügung gestellten Informationen. Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass offizielle Herstellervorgaben vorrangig vor allen anderen Informationen und Empfehlungen zu beachten sind. In diesem Artikel gibt es zudem Produktplatzierungen und/oder Werbung, für die wir nicht beauftragt wurden.



 Gleich weiterlesen



 Wie kannst du einen Podcast hören? Wir zeigen es dir!

 Wenn du dich fragst, wie du einen Podcast hören kannst, dann hast du grundsätzlich mehrere Möglichkeiten. Die einfachste ist mit Sicherheit eine App auf deinem…
 Weiterlesen





 Netflix Geräte verwalten – So entfernst du ungewollte Geräte!

 Du möchtest deine Netflix Geräte verwalten, um Zugriffsrechte für Geräte zu ändern? Das funktioniert direkt über deinen Account und geht ganz einfach.
 Weiterlesen





Kommentar verfassen Kommentieren abbrechen
Deine E-Mail-Adresse wird nicht veröffentlicht. Erforderliche Felder sind mit * markiert
Hier eingeben…


Name*
E-Mail*
Website

 Meinen Namen, meine E-Mail-Adresse und meine Website in diesem Browser für die nächste Kommentierung speichern.
 Erhalte E-Mail-Benachrichtigung bei weiteren Kommentaren
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Nix verpassen: Abonniere unseren Newsletter!
Starte jeden Montag mit den neuesten Tipps in den Tag. So holst du jede Woche aufs Neue das Beste aus deinen Geräten heraus!
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Sie sehen gerade einen Platzhalterinhalt von Mailchimp. Um auf den eigentlichen Inhalt zuzugreifen, klicken Sie auf die Schaltfläche unten. Bitte beachten Sie, dass dabei Daten an Drittanbieter weitergegeben werden.
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