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Microsoft › Windows › Bilder, Word und Webseiten in ein PDF konvertieren – so einfach geht’s!


Bilder, Word und Webseiten in ein PDF konvertieren – so einfach geht’s!
Möchtest du eine Datei, ein Bild oder eine Webseite versenden und sicherstellen, dass das Layout erhalten bleibt? Dann solltest du den Inhalt in ein PDF konvertieren. Das geht mit kostenlosen Programmen und Online-Tools in nur wenigen Schritten. Wir zeigen dir, wie es geht!
11. Juli 2022 · 4 Minuten Lesezeit
   


Das Senden von Dateien als PDF ist in vielen Bereichen Standard. Arbeiten in der Schule oder Uni, Bewerbungen bei Betrieben oder Unterlagen für Vertragspartner werden oft nur als PDF akzeptiert. Liegt dir eine Datei in einem anderen Format vor, ist das kein Grund zur Sorge. Word-Dokumente oder Bilder zu PDF zu konvertieren erfordert nur wenige Schritte und ist in ein oder zwei Minuten erledigt.

Dateien online in ein PDF konvertieren
Am schnellsten konvertierst du Dateien online. Online-Konverter unterstützen viele Dateitypen, deshalb kannst du auf diese Weise sowohl Word-Dokumente als auch Bilder zu PDF konvertieren. Geh zum Umwandeln wie folgt vor:
	Öffne einen Online-Konverter deiner Wahl wie z. B. PDF24.org, smallPDF.com oder online2PDF.com.
	Klicke auf die Schaltfläche „Dateien auswählen“ oder ziehe die gewünschte Datei in das Kästchen. Willst du eine Webseite umwandeln, gib stattdessen die URL ein, also die Adresse der Webseite.
	Bestätige mit der Schaltfläche „Konvertieren“ oder „In PDF umwandeln“. Die Bezeichnung der Schaltfläche hängt vom Konverter ab, den du in Schritt 1 gewählt hast. Meist befindet sich die Schaltfläche direkt unterhalb des Kästchens, in dem du die Dateien hochlädst.
	Lade deine Datei mit einem Klick auf „Download“ herunter, falls dieser nicht automatisch startet.

Mit PDF-Software zu PDF konvertieren
Möchtest du Dateien umwandeln, ohne auf eine Internetverbindung angewiesen zu sein? Dann kann ein eigenständiges PDF-Tool für deinen Computer oder Mac eine gute Lösung sein. Diese Programme bieten verschiedene Aktionen rund um PDF-Dateien, darunter auch das Konvertieren von Bildern oder Word-Dateien. Um eine Datei umzuwandeln, gehst du so vor:
	Wähle ein Programm aus und lade es herunter. Zur Auswahl stehen beispielsweise PDFCreator, PDF24 Creator, doPDF oder PDF Shaper Free. Die folgenden Schritte beziehen sich beispielhaft auf PDF24 Creator.
	Öffne das Programm und klicke auf „In PDF umwandeln“.
	Ziehe die Datei in das Kästchen oder klicke auf „Dateien wählen“ und navigiere zur gewünschten Datei.
	Klicke auf die Schaltfläche „In PDF umwandeln“.
	Speichere die Datei mit Klick auf die Schaltfläche „Speichern“.

Webseiten in ein PDF konvertieren
Wie Dateien kannst du auch Webseiten in ein PDF konvertieren. Bei Online-Konvertern findest du diese Option manchmal unter „HTML konvertieren“. Du kannst Webseiten auch über die Druckoption in ein PDF konvertieren:
	Öffne die Webseite und drücke die Tastenkombination Strg+P (am Computer) bzw. CMD+P (am Mac).
	Wähle unter „Ziel“ eine PDF-Option wie „Als PDF speichern“, „PDF24“ oder „Microsoft Print to PDF“. Welche Optionen zur Verfügung stehen, hängt vom Betriebssystem, den installierten Programmen und dem Browser ab.
	Klicke auf „Speichern“ und wähle den gewünschten Speicherort aus.
	Bestätige mit einem erneuten Klick auf „Speichern“.

Word in ein PDF konvertieren
Möchtest du Word in ein PDF konvertieren, musst du nicht den Umweg über Online-Konverter oder Programme gehen. Du kannst deine .doc oder .docx-Datei direkt in Word in ein PDF konvertieren. Dazu gehst du so vor:

	Öffne die Datei in Microsoft Word.
	Klicke auf „Datei“ und wähle „Speichern unter“. In manchen Versionen von Word musst du stattdessen auf „Datei“, „Exportieren“ und dann „PDF/XPS-Dokument erstellen“ gehen, um zu PDF zu konvertieren. Die folgenden Schritte sind jedoch gleich.
	Gib im nun geöffneten Fenster den Dateinamen und Speicherort an.
	Wähle unter „Dateityp“ die Option „PDF“ aus und klicke auf „Speichern“, um deine Auswahl zu bestätigen.

Darum solltest du Dateien in PDF umwandeln
Oft wird die Abgabe als PDF direkt verlangt. Das liegt daran, dass PDF-Dateien das Layout inklusive Rändern, Schriftarten und der exakten Platzierung von Bildern auf allen Systemen und mit allen Programmen gleich wiedergeben. Je wichtiger das Aussehen einer Datei ist, desto eher solltest du sie als PDF versenden.
Das ist nicht nur in der Schule, an der Uni oder im Beruf der Fall, sondern kann auch privat eine Rolle spielen. Möchtest du beispielsweise für eine Familienfeier Einladungskarten drucken lassen oder ein Poster für ein Vereinsfest gestalten, werden diese von vielen Druckereien nur als PDF akzeptiert.
PDFs haben noch weitere Vorteile: Enthalten sie Bilder, ist ihre Dateigröße im Vergleich zu anderen Dateitypen kleiner. Das spart Speicherplatz. Außerdem können PDF-Dateien mit vielen kostenlosen Programmen gelesen werden. Der oder die Empfänger:in muss also nicht über ein bestimmtes Programm verfügen, um den Inhalt der Datei sehen zu können.
Du möchtest bei deinen gespeicherten PDFs noch etwas ändern? In diesem Artikel zeigen wir dir, wie du deine PDF beschreibbar machen kannst.


Unser Fazit
Oft musst du Bilder, Word oder Webseiten in ein PDF konvertieren, um sie verschicken zu können. Das geht am schnellsten mit Online-Konvertern. PDF-Programme, die du auf Windows oder Mac installieren kannst, bieten aber auch ihre ganz eigenen Vorteile. Manchmal kannst du Dateien zudem direkt im Ursprungsprogramm als PDF speichern lassen. Möchtest du mehr zum Umwandeln von Dateien in PDF wissen, dann schreibe uns gerne einen Kommentar.

Mehr zu diesen Themen:
	Windows
	PDF


Disclaimer: PCShow.de übernimmt keine Gewähr für die Aktualität, Richtigkeit, Vollständigkeit, Wirksamkeit und Unbedenklichkeit der zur Verfügung gestellten Informationen. Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass offizielle Herstellervorgaben vorrangig vor allen anderen Informationen und Empfehlungen zu beachten sind. In diesem Artikel gibt es zudem Produktplatzierungen und/oder Werbung, für die wir nicht beauftragt wurden.



 Gleich weiterlesen



 Ändere die Scrollrichtung in Windows 10 – So geht’s!

 Du möchtest die Scrollrichtung in Windows 10 ändern? Kein Problem! Mit nur wenigen Klicks kannst du dein System an deine Bedürfnisse anpassen. Hier erfährst du,…
 Weiterlesen





 Löst das Problem: USB Stick wird von Windows 10 nicht erkannt!

 Hast du Probleme damit, dass dein USB-Stick von Windows 10 nicht erkannt wird? Keine Sorge, hier findest du Lösungen!
 Weiterlesen





Kommentar verfassen Kommentieren abbrechen
Deine E-Mail-Adresse wird nicht veröffentlicht. Erforderliche Felder sind mit * markiert
Hier eingeben…


Name*
E-Mail*
Website

 Meinen Namen, meine E-Mail-Adresse und meine Website in diesem Browser für die nächste Kommentierung speichern.
 Erhalte E-Mail-Benachrichtigung bei weiteren Kommentaren
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Nix verpassen: Abonniere unseren Newsletter!
Starte jeden Montag mit den neuesten Tipps in den Tag. So holst du jede Woche aufs Neue das Beste aus deinen Geräten heraus!
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Sie sehen gerade einen Platzhalterinhalt von Mailchimp. Um auf den eigentlichen Inhalt zuzugreifen, klicken Sie auf die Schaltfläche unten. Bitte beachten Sie, dass dabei Daten an Drittanbieter weitergegeben werden.
 Mehr Informationen
 Inhalt entsperren Erforderlichen Service akzeptieren und Inhalte entsperren



  
Sie müssen den Inhalt von reCAPTCHA laden, um das Formular abzuschicken. Bitte beachten Sie, dass dabei Daten mit Drittanbietern ausgetauscht werden.
 Mehr Informationen
 Inhalt entsperren Erforderlichen Service akzeptieren und Inhalte entsperren



   